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1 ZO T E R O ,  C ’E S T  Q U O I  ?  

Zotero est un logiciel gratuit et open source qui permet de gérer et de mettre en forme des 
références bibliographiques. De plus, il offre la possibilité de générer les citations directement 
dans les éditeurs de texte (Microsoft Word, OpenOffice, etc.) grâce à l’installation d’un plugin. 
Zotero est disponible, en qualité d’extension, avec le navigateur web Mozilla Firefox. 

 

2 IN S T A L L E R  ZO T E R O  S U R  S O N  O R D I N A T E U R  

2.1 Installation de l’application 

Pour installer Zotero sur votre ordinateur personnel, il faut aller sur le site web de Zotero et 
cliquer sur Download (choisir Mac ou Windows). Dans un premier temps, installez le logiciel 
Zotero (1). Suivez la procédure indiquée pour l’installation. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.zotero.org/
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2.2 Installation du plug-in (web) 

Une fois l’application installée, il faut charger le plug-in (2). Ce connecteur permet d’importer 
les données du web dans l’application Suivez la procédure d’installation. Attention : ne 
fonctionne pas avec Internet Explorer. Préférez le navigateur Mozilla Firefox. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Une fois le plug-in Zotero installé sur votre navigateur, l’icône « Z » apparaît dans la barre de 
recherche de votre navigateur : 

 

L’icône « Z » varie selon la typologie de la page que vous consultez :  
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2.3 Installation de Zotero dans un logiciel de traitement de texte  

Pour Windows et Mac :  

1. Ouvrir l’application Zotero 

2. Dans Zotero : 

a. Windows : Edition > Paramètres 

b. Mac :  Zotero > Préférences 

3. Sélectionner l’onglet Citer > Traitement de texte. Installer le module en fonction de 
votre logiciel de traitement de texte.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Après installation, ouvrir votre logiciel de traitement de texte. L’onglet Zotero apparaît : 
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3 CR É A T I O N  D ’U N  C O M P T E  P E R S O N N E L  

La création d’un compte Zotero permet d’accéder à votre bibliothèque depuis n’importe quel 
ordinateur connecté à Internet et offre également de nombreuses autres fonctionnalités 
comme par exemple, la création de groupes de travail collaboratifs (se référer au Guide 
d’utilisation, disponible sur le site web de la bibliothèque). 

Connectez-vous au site web de Zotero et sélectionnez Log in puis Register for free account 
pour vous créer un compte. Suivez la procédure de création du compte. 

 

 

Une fois votre compte créer, vous pouvez accéder à votre bibliothèque « en ligne » :  

 

https://www.zotero.org/
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4 SY N C H R O N I S A T I O N  

Afin de pouvoir synchroniser vos bibliothèques (ordinateur et « en ligne »), il est important de 
connecter votre compte. Pour ce faire et depuis l’application Zotero, allez sous : 

a. Windows : Edition > Paramètres 

b. Mac :  Zotero > Préférences > Synchronisation 

1) Entrez votre nom d’utilisateur  

2) Entrez le mot de passe 

3) Cliquez sur Régler la synchronisation 

Dans Zotero, cliquez sur l’icône   pour récupérer, synchroniser et sauvegarder 
régulièrement vos données. 


