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ZOTERO, C’EST QUOI ?

Zotero est un logiciel gratuit et open source qui permet de gérer et de mettre en forme des références
bibliographiques. De plus, il offre la possibilité de générer les citations directement dans les éditeurs de
texte (Microsoft Word, OpenOffice, etc.) grace a linstallation d’'un plugin. Zotero est disponible, en
qualité d’extension, avec le navigateur web Mozilla Firefox.

1.1

Les avantages

N ®H H H

L’import d’une référence sur Internet en un clic
L’export et la génération d’'une bibliographie dans un document
Un travail en ligne et des références actualisées en tout temps

Le partage d’'information via des groupes de travail et/ou la mise en ligne des sources

Les inconvénients

2

2.1

L’impossibilité d'importer une bibliographie et/ou une référence existante depuis un traitement
de texte

Bien que le style APA7 soit proposé, il ne correspond pas entierement aux exigences
demandées par la HES-SO, domaines Santé et Travail social. C’est pourquoi il est
indispensable de relire vos citations et/ou références en vous appuyant sur le document mis a
disposition sur le site internet de la bibliothéque (menu Citations et Références) : Guide APA7
des bibliotheques des domaines Santé et Travail social de la HES-SO.

INSTALLER ZOTERO

Installation de I'application

Pour

installer Zotero sur votre ordinateur personnel, il faut aller sur le site web de Zotero:

https://www.zotero.org/ et cliquer sur Download (choisir Mac ou Windows). Suivre la procédure

d’installation.

Zotero 5.0 for Mac

ndows - Linux 32-bit - Linux 64-bit

Zotero Connector

Save to Zotero from your browser

Install Firefox Connector
o tica ntent

Your personal I researci h assist tant

Other platforms

Looking for Zotero 4.0?




2.2 Installation du plug-in

Une fois I'application installée, il faut charger le plug-in. Ce connecteur permet d'importer les données
du web dans l'application. Attention : ne fonctionne pas avec Internet Explorer. Suivre la procédure

d’installation.

/\

-

Zotero 5.0 for Mac

Your personal I researc| h assist tant

Other platforms

e 2

Zotero Connector

Save to Zotero from your browser

Install Firefox Connector
otero Cor ntent
s yo ave,

indows - Linux 32-bit - Linux 64-bit

Looking for Zotero 4.07

Une fois Zotero installé, I'icone « Z » apparait dans la barre de recherche de votre navigateur :

c |Rochcrchcr avec Google ou saisir une adresse

n o e ()

L’icdbne « Z » varie selon la typologie de la page que vous consultez :

~—

Article de revue
[ Livre
“» Article de journal
= PDF
& Thése
=) Vidéo
| Liste de plusieurs références sur la page

D Page Web (option par défaut lorsque Zotero n'arrive pas a identifier le type de document)

2.3 Installation de Zotero dans un logiciel de traitement de texte

Pour Windows et Mac :

1. Lancer I'application Zotero

2. Sélectionner la commande Edition > Préférences (sous Mac : Zotero > Préférences)

3. Zotero ouvre une nouvelle fenétre : Préférences dans Zotero

4. Sélectionner I'onglet Citer > Traitement de texte.



o Citer

o & [ 0O @ 2 Installer le module Microsoft Word ou LibreOffice (suivre
Générales Synchronisation Recherche Exportation Citer Avancées Ies étapes de I’Insta”atlon)

N3 Traitements de texte

Microsoft Word
Le module Microsoft Word n'est pas installé.
Installer le module Microsoft Word
LibreOffice
Le module LibreOffice n'est pas installé.

Installer le module LibreOffice

Utiliser la fenétre classique d'ajout de citation

Apres installation, ouvrir votre logiciel de traitement de texte. L'onglet Zotero apparait :

#R 20201105_

Accueil Insertion Dessin Conception Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Zotero Acrolyat

N——_ —

Si le menu Zotero n’apparait pas, référez-vous a I'annexe y relative. Pour I'utilisation de Zotero dans un
logiciel de traitement de texte, se référer au chapitre 4.

24 Création d’un compte personnel

La création d’'un compte Zotero permet I'utilisation de la bibliotheque sur différents ordinateurs et offre
de nombreuses autres fonctionnalitts comme par exemple, la création de groupes de travail
collaboratifs (voir chapitre 5).

Connectez-vous au site (https://www.zotero.org/) et cliquez sur Register et créez-vous un compte. Un
email vous sera envoyé pour confirmer la création et la validation de votre compte.

Register

ren’t already created a Zotero account, please take a few moments tc

It's a free way to




2.5 Connexion a votre compte personnel (depuis I'application)

Pour accéder a votre compte personnel, vous devez ouvrir I'application Zotero. Une fois ouvert, allez
dans Editions (PC) / Zotero (Mac) > Préférences. Sélectionner le menu Synchronisation.

m Fichier Edition |

A propos de Zotero
Préférences...
Services

Cacher Zotero
Cacher les autres
Tout afficher

Quitter Zotero

3,

>
%H
U %H

#Q

Dans Zotero, cliquez sur l'icéne

2.6 Réglages

O Synchronisation
Générales Synchronlsatlo Recherche Exportation Citer Avancées
1) Entrer votre nom d’utilisateur (ou I'adresse email)
2) Entrer le mot de passe
3) Cliquer sur Régler la synchronisation puis sur OK.

pour récupérer, synchroniser et sauvegarder vos données.

Vous avez la possibilé de faire différents réglages directement depuis I'application (Editions (PC) /

Zotero (Mac) > Préférences).

R &J

Generales Synchronisation Recherche Exportatlon Citer Avancées

Exportation

& 2

L’onglet Générales offre diverses options relatives a la gestion des fichiers et des groupes.

L’'onglet Synchronisation regroupe toutes les fonctionnalités relatives a votre compte ainsi qu’a la
synchronisation entre les recherches web et I'application.

L’onglet Recherche permet de paramétrer I'indexation des textes.

L’onglet Exportation permet d’exporter (ou copier) vos citations dans un logiciel de traitement de texte
dans le format que vous aurez préalablement défini comme par exemple American Psychological
Association 7th edition.



L'onglet Citer permet de sélectionner un style de citattion. Sélectionnez également American
Psychological Association 7th edition pour que vos références soient directement retranscrites au
format APA 7. N'oubliez pas de cocher la case Inclure les adresses URL des articles de journaux dans
les références. Vos références d’articles seront ainsi complétes.

Gestionnaire de styles

Titre Mis a jour
American Chemical Society 10/3/2020
American Medical Association 11th edition 3/5/2020
American Political Science Association 24/11/2015
American Sociological Association 6th edition 20/9/2020
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date) 26/4/2020
Chicago Manual of Style 17th edition (full note) 26/4/2020
Chicago Manual of Style 17th edition (note) 26/4/2020
Cite Them Right 10th edition - Harvard 1/10/2020
Elsevier - Harvard (with titles) 22/1/2019
|IEEE 15/6/2020
Modern Humanities Research Association 3rd edition (note wit... 27/4/2019
Madnen Lamnians Arrnrintinm Osh aditinm 241017090
Obtenir d'autres styles.. - +

Citation

Inclure les adresses URL des articles de journaux dans les références

< Quand cette option est désactivée, Zotero inclut les adresses URL dans la citation des articles gle
revue, magazine et journal seulement si l'article ne précise pas les numéros de pages.

L’'onglet Avancées permet, par exemple, de sélectionner la langue de linterface ou d’optimiser
I'utilisation de Zotero a votre convenance.



3 UTILISER ZOTERO

3.1 Interface

L’interface de Zotero est divisée en 3 parties principales :

Ma bibliotheque
(arborescence permettant d’organiser les références)

[ |

Q- 7 B £~ Q Qv Champs & Marqueurs > v e
hibliothéqu Titre Créateur =
L R . X - m Notes Marqueurs Connexe
C] Références test > 1Bébé, 1Livre... une action de prévention en orthophonie Dussourd-Deparis °
et > VIH y SIDA en Chile: desafios para su prevencion Ferrer et al. .
Mes publications y S| & P! - Type de document Article de revue
. Vieillissement de la personne traumatisée cranienne en ... |Loeuillet et al. . s
7 Doublons - " - = - Titre Vieillissement de la personne
B > Agents virtuels pour I'apprentissage de compétences so... Martin ° traumatisée crinienne en situation
Non classés . . . . . :
- > Quelques images de péres dans les livres de jeunesse Patouillot ° de handicap
& Corbeille » [2) L'école connectée | Cairn.info ° Auteur Loeuillet, Paul

Kozlowski, Odile
Allart, Etienne

Moroni, Christine

, 4444

on Gérontologie et société
e 41/n°159

Y |

Titre (références importées depuis le web) Référence (détails)

3141 Ma bibliothéeque

Le dossier Ma bibliotheque contient toutes les références importées et présentées dans la colonne Titre.
Si besoin, il est possible de créer des nouvelles collections afin de gérer les différentes références. Pour
ce faire, cliquez sur I'icone Nouvelle collection puis entrer le nom de votre nouvelle collection :

8 | @~

/ ) v " » ¥ Champs & Margq s s
— Q il "% |v (2 Ma bibliothéque
v (2) Ma bibliothéque Titre ~ ™ o
—— — =~ Nouvelle collection M Références "bébé-enfant”
M Références "bébé-enfant" @
(X Reférences test Saisissez un nom pour cette collection : (2] Reférences test
Mes publications Mes publications
7 Doublons Références "bébé-enfant” 0
i <7, Doublons
Non classés C | ﬁ =
& Corbeille ance .. | Non classés
@ Corbeille

La collection apparait sous Ma bibliotheque.

N’importe quelle référence peut ensuite étre déplacée depuis la partie centrale dans une collection (ou
dans les autres dossiers créés par défaut). Il suffit de sélectionner le titre et de le faire glisser (drag and
drop) dans la collection désirée.



3 | B~ O~ | A | B~ &~ 2 o~ cha| De nombreuses options de

v (3 Ma bibliothéque Titre ceaewr | traitements des collections
[T Références "bébé-enfant" > Agents virtuels pour I'apprentissage de compétences so... Martin sont prOpOSéeS Via |e CIiC
Bl Références test > D L’école connectée | Cairn.info drOit de |a SOUriS.
Mes publications Nouvelle sous-collection...
7 Doublons

Renommer la collection...

_) Non classés Supprimer la collection...
& Corbeille Supprimer la collection et ses documents...
Exporter la collection...
Créer une bibliographie a partir de la collection...
Etablir un rapport a partir de la collection...
A savoir

e La collection Ma bibliothéque ne peut pas étre renommée ou supprimée

3.1.2 Titre

La colonne Titre offre un apergu de toutes les références sauvegardées.

Les icones permettent de visualiser directement de quel type de document il s’agit (voir chapitre 2.2).
Le titre, le(s) auteur(s) ainsi que les éventuelles piéces jointes sont mentionnés.

©- /o oY o~ ) Q¥ Champs & Marqueurs
Titre Créateur Ll
Vieillissement de la personne traumatisée cranienne en situation de handicap Loeuillet et al.
> VIH y SIDA en Chile: desafios para su prevencion Ferrer et al.

> D L'école connectée | Cairn.info °

a Artias_Dossier_Fév.2020_Aide-sociale-et-droit-des-étrangers.pdf ®
> Quelques images de péres dans les livres de jeunesse Patouillot °
> Agents virtuels pour I'apprentissage de compétences sociales dans I'autisme : une revue Martin °
> 1Bébé, 1Livre... une action de prévention en orthophonie Dussourd-Deparis °

Des fonctionnalités sont offertes en téte de la colonne :

Nouveau document

Si une référence n’existe pas sur Internet, Zotero permet de créer manuellement cette derniére. Cliquez
sur Nouveau document et sélectionnez, dans la liste, le type de référence désiré. L'option Plus propose
de nombreuses autres typologies de documents.

O~ A L B~ L&~ Q
[T Article de journal

Article de revue

I Chapitre de livre

Document

Livre

SEE"

Lien vers un fichier... {
Stocker une copie du fichier... o

Plus >




Un modeéle vierge s’ouvre dans la partie Référence. Remplir les champs selon les informations a
disposition.

é ]
. e s e Rl v RN Corre
de la personne cranien... Loeuillet et al.
Technologies de la santé et de I'autonomie et vécu... Klein )
At Article de journal |

~ VIHy SIDA en Chile: desafios para su prevencion Ferrer etal. wre Les travailleurs sociaux en ville de

< Les travailleurs sociaux en ville de Lausanne Dupont Lausanne

—Lacal “—t ? + Dupont, Pierre o @
=

Artias_Dossier_Fév.2020_Aide-sociale-et-droit-de...

Quelques images de péres dans les livres de jeune... Patouillot

Agents virtuels pour I'apprentissage de compéten... Martin

1Bébé, 1Livre... une action de prévention en ortho... Dussourd-Deparis

n | Revue de Lausanne
s Lausanne
n Edition de la Ville
Date 2019

s 23 pages
ingue francais

>que d pas trouvé !

Date d'ajout 09/11/2020 a 13:59:55
Modifié le 09/11/2020 a 14:01:29

Ajouter un document par son identifiant

Cette fonctionnalité permet de rechercher un document via son ISSN, DOI, etc. Renseigner cette
information et lancer la recherche.

/5 k&~ Vs Oy Q~ Champs & Marqueurs

Créateur Ll

Saisir le(s) ISBN, DOI, PMID ou identifiant(s) arXiv a ajouter a votre bibliothéque :

| https://doi.org/10.3917/gs1.160.0033)|

lalanac imanac Ao mnarac Aanc lac urac Ao aung o

La référence s’inscrit automatiquement dans la colonne Titre :

Titre Créateur Z
Vieillissement de la personne traumatisée cranien... Loeuillet et al. ‘
. Technologies de la santé et de I’autonomie et vécu...
> VIH y SIDA en Chile: desafios para su prevencion Ferrer et al.

Il est possible d’ajouter soit une note « indépendante » :

= download.pdf Piéce jointh -
» [2) Enfants et s : grandir dans le monde numérique | Elsevier Enhanc. Page Web

M R..)ir la liste des références en suivant le guide normes APA7
» [J Lautisme de I'enfant : évaluations, interventions et suivis Adrien Livre 1
> La grande peur de I'an 2020 Berg Article de revue L 1

A & T & [ Q

Revoir la liste des références en suivant le guide normes APA7
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Soit une note « fille » (dépend d’'une référence) :

©- “Jle-)ila

Titre

fo o

[J Le jeu en psychothérapie de 'enfant
[ Le jeu dans I'ceuvre de D.W. Winnicott
Montrer le travail social?
» [@ Les angoisses archaiques révélées paf e handicap : tragédie ou force c...
La richesse des jeux symboliques
[@ Animation socioculturelle : pratiquds multiples pour un métier complexe
Lopposition chez I'enfant et 'adofescent : les paradoxes du non
Les travailleurs sociaux en ville de Lausanne
[@ Lenfant et les médias: les effetf de la télévision, des jeux vidéo et des
[E Heémispheres: la revue suisse de la recherche et de ses applications
[ vUenfant cheval: la quéte d'unfpére aux confins du monde pour guérir s.
(] LE TRAVAIL SOCIAL INTERNATIONAL: Enjeux et défis
> L'accueil familial en protegtion de I'enfance : observation et enjeux d'é
[ Créativité et art-thérapie fon psychiatrie
[ Quand la mort frappe Iifomigrant: défis et adaptations
Le temps d'écran et les/jeunes enfants : promouvoir la santé et le dével
[F Jeu et réalité: 'espace/potentiel
.| Annotations (13/04 2022 a 16:00:49)
= download.pdf
» [] Enfants et écrans /grandir dans le monde numérique | Elsevier Enhanc.
» [ Lautisme de 'enfant : évaluations, interventions et suivis
La grande peur fle I'an 2020
Aider psycholggiquement les soignants dans la crise de la Covid-19
Le bébé et lafablette numérique : intéréts et dangers
Les ambivalgnces de I'animation dans un parc a théme pour enfants, e

Winnicott, fe jeu, les mots

Créateur

Anzieu et al.

Bailly

Caris et al.

Cayot

Cloutier

Della Croce

dossier coord. par Jean-Louis Le Run et
Dupont

Greenfield

Haute école spécialisée de Suisse occid.
Isaacson et Ménévis

Marie Lacroix

Onyszko

Pierre Moron et avec la collab de M Barb.
Rachédi et Halsouet

Société canadienne de pédiatrie
Winnicott

Adrien

Berg

Castro

Clément et Duris
Corbillé

Diatkine

une action de prévention en

funéraires et ressources de migrants en procédure d'asile co

«vVvVVYVYVYVYY

ires de I'animation en établissements pour personnes agées
| Voir également les autres ouvrages sur la thématique

7 Lambelet - Les territoires de I'animation en établissements p.pdf

p:
Konan et Girardet
Lambelet

Q~ Champs & Marqueurs » v
Type de document 2 . o
Aa & T, +] Q
Livre - & B
Article de revue -

Article de revue Voir également les autres ouvrages sur la thématique
Livre

Document

Livre

Article de revue
Article de journal
Livre

Livre

Livre

Chapitre de livre
Article de revue
Livre

Livre

Article de revue
Livre

Note

Piéce jointe
Page Web.

Livre

Article de revue
Avrticle de revue
Article de revue
Article de revue
Article de revue
Article de revue
Article de revue
Article de revue
Note

Piéce jointe 2

Il est possible d’ajouter des piéces jointes en lien avec un référence. Cliquez sur Ajouter une piece jointe
et sélectionnez I'option adéquate :

Zotero
O~

[Titre

/o -]

= Joindre un lien vers

La revue Gérontologi
Technologies de la sc

> VIH y SIDA en Chile: desafios para su prevencion

> 1Bébé, 1Livre... une action de prévention en ortho...

¢ Les travailleurs sociaux en ville de Lausanne

> D L'école connectée | Cairn.info

= Joindre un lien vers

"% Artias_Dossier_Fév.2020_Aide-sociale-et-droit-de..
> Quelques images de peéres dans les livres de jeune...
> Agents virtuels pour I'apprentissage de compéten...

Q> Champs & Marqueurs

un URI...

Joindre une copie enregistrée d'un fichier...

un fichier...

Ferrer et al.
Dussourd-Deparis
Dupont

Patouillot
Martin

Entrez le lien ou ajouter le fichier et cliquer sur OK.

a

© 0 0 o

La recherche avancée permet de cibler les champs de recherche (exemple ici : colonne Titre contient
le mot-clé « personne »). Zotero affiche la référence correspondante :

Chercher dans la bibliothéque :

Correspond  a toutes les
Titre

~ | Rechercher dans les sous-collections

Rechercher |

litre

Effacer

Ma bibliothéque

A
%

condition(s) suivante(s) :

contient

| Ne montrer que les documents de niveau supérieur

" Inclure les documents parents et enfants correspondants

Enregistrer la recherche

Vieillissement de la personne traumatisée cranienne en situation de handicap

personne

Créateur
Loeuillet et al.
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Export manuel

En cliquant sur une référence, il est possible de I'exporter « manuellement » dans un logiciel de
traitement de texte. Pour ce faire, faite un clic droit sur la référence et sélectionnez Créer une
bibliographie a partir du document (ne pas oublier d’ouvrir votre logiciel de traitement de texte en amont).
Sélectionnez le format / style de citation désiré (ici : APA7).

Titre

< de parec dan < d

Agen  Afficher le PDF
18éb  Afficher en ligne

Afficher la capture
Localiser le fichier

Ajouter une note
Ajouter une piéce jointe

Dupliquer le document

Fév.2020_Aide-sociale-et-droit-de...

Créateur

La revue Gérontologie est dispo a la bibliothéque
Vieillissement de la personne traumatisée cranien... Loeuillet et al.
Technologies de la santé et de |'autonomie et vécu... Klein

VIH y SIDA en Chile: desafios para su prevencion Ferrer et al.
¢ Les travailleurs sociaux en ville de Lausanne Dupont
[2) L'école connectée | Cairn.info
[) Artias_Dossier |

Mettre le document a la corbeille...

TTTETIC. ..

Créer une bibliographie a partir du document...
ir un rapport a partir du document.

¥y B
Style de citation :

American Chemical Society

American Medical Association 11th edition

American Political Science Association
.
° American Sociological Association (ASA) 6th edition
. Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)
° Chicago Manual of Style 17th edition (full note)
° Chicago Manual of Style 17th edition (note)

Citations

© sibliographie

Imprimer

Cite Them Right 10th edition - Harvard

Langue : Francais (France) a

Mode de création :

Méthode de création :
© Enregistrer au format RTF
Enregistrer au format HTML

Copier dans le presse-papiers

Gérer les styles.

cancel (TN

Enregistrez la citation dans vos dossiers ou sur votre bureau puis faites un drag and drop dans Word,
OpenOffice Writer, etc. La référence est alors automatiquement exportée au format sélectionné. Pour
créer une référence directement depuis un logiciel de traitement de texte, se référer au chapitre 4.

Coller

-

AH S U6

Calibri (Corps) ~ 12

G I S ~abe X,

Accueil Insertion Dessin Conception Mise en page

v As Av g4~ Q?

s Document1 Q-

Références Publipostage >

=. e/ P_ 5L

X2 A~ X~ A v Paragraphe Styles Créer et partager Demander de|

un PDF Adobe  signatures

Patouillot, 1./(2019). Quelques images de péres-dans les livres de jeunesse. Enfances Psy, N°

81(1),42-53. https://www.cairn.info/revue-enfances-et-psy-2019-1-page-42.htm

3.1.3 Référence

Attention : il se peut que la référence
exportée ne corresponde pas
exactement au format en vigueur au
sein de la HES-SO. Nous vous
conseillons donc vivement de vérifier
la structure de vos références.

C’est dans cette partie que les références détaillées sont affichées. Quatre options sont proposées :

Marqueurs

Connexe

L’onglet « Info » reprend la référence tandis que les onglets « notes » et « marqueurs » sont considérés
comme des informations personnelles et libres. L’onglet « connexe » permet de relier deux références
d’'une méme bibliothéque.

12



re Créateur
| La revue Gérontologie est dispo a la bibliothéeque
. Vieillissement de la personne traumatisée cranien...
Technologies de la santé et de I"autonomie et vécu...

VIH y SIDA en Chile: desafios para su prevencion
; o da o .

Loeuillet et al.
Klein
Ferrer et al.

Marqueurs Connexe

Info Notes

1 connexe : Ajouter

\ Technologies de la santé et de I'autonomie et vécu... (=

3.2 Gérer les PDF

Il est possible d’importer les PDF de deux manieres différentes :

M~

1) Sile PDF se trouve en ligne, cliquez sur I'icobne qui s’affiche en haut a droite sur

votre navigateur.

Zotero va charger automatiquement les références. Si l'icOne n’apparait pas, enregistrez le
fichier sur votre ordinateur et suivez la procédure du point 2).

2) Sile PDF est enregistré sur votre ordinateur, vous avez deux possibilités :

a. Faire un copier/coller (drag and drop) de votre PDF dans la colonne Titre. Zotero va
automatiquement mettre a jour les métadonnées du document.

b. Créer un nouveau document et y rattacher ensuite votre PDF en utilisant la

fonction « Stocker une copie du fichier ». Sélectionnez votre PDF a télécharger. Votre
PDF est alors lié a votre nouvelle référence.
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A savoir

e Dans certains cas, Zotero crée automatiquement une notice liée au PDF avec des références
bibliographiques y relatives. Vérifier toujours les références de cette notice dans la colonne
Référence. Modifiez-les si besoin.

¢ Si aucune référence bibliographique liée au PDF n’est trouvée, Zotero charge le document de
maniére « indépendante » et ne contient pas les informations nécessaires pour les citer dans
une liste de références.

Titre Créateur g B
.| La revue Gérontologie est dispo a la bibliothéque Anias_Dossi::jF’(\‘QO_Aide-soci {-droit-des...
Vieillissement de la personne traumatisée cranien... Loeuillet et al. https://www.g#ias.ch/wpNcontepf/uploads/XQ20/02/A...
Technologies de la santé et de I'autonomie et vécu... Klein Nom du fichig Artias_DossieY_Fév.2020_AideAociale-e...
> VIH y SIDA en Chile: desafios para su prevencion Ferrer et al. Consulté le:
¢ Les travailleurs sociaux en ville de Lausanne Dupont Modifié le: 0
> D L’école connectée | Cairn.info O Indexé: N

B Artias_Dossier_Fév.2020_Aide-sociale-et-droit-de... Connexe: [Cli

> Quelques images de peéres dans les livres de jeune... Patouillot ° Marqueurs:
> Agents virtuels pour I'apprentissage de compéten... Martin °

s i o ) B 7 U 66 &P
> 1Bébé, 1Livre... une action de prévention en ortho... Dussourd-Deparis °

EE=E= S EE=E B

Paragraphe

Dans ce cas, il faut créer la référence du PDF. Faire un clic droit et sélectionnez « Créer un document
parent » > « Saisie manuelle ».

—TE OTTIUX ST VITTE Ue TIuSanme DuponT

> (2] ecole connectée | Caimnfo o Entrez les informations dans les différents champs
AR - |

> | Quel cher le PDF o

> Agen  Afficher en ligne °

> 18¢b  Localiser le fichier O

Mettre le document a la corbeille...
Exporter le document...

Créer une bibliographie a partir du document...
Etablir un rapport a partir du document...

Récupérer les métadonnées du PDF

Créer un document parent

Réindexer le document

itre Créateur Ll Notes Marqueurs Caghnexe
| La revue Gérontologie est dispo a la bibliothéque

Artias_Dossier_Fév.2020_Aide-sociale-et-droit-de...
Vieillissement de la personne traumatisée cranien... Loeuillet et al.
Technologies de la santé et de I'autonomie et vécu... Klein

> VIH y SIDA en Chile: desafios para su prevencion Ferrer et al.

Type de document Page Web
Titre Artias_Dossier_Fév.2020_Aide-social...
v Auteur (Nom), (Prénom)

ésumé
¢ Les travailleurs sociaux en ville de Lausanne Dupont Titre du SRH(, wgh
> D L’école connectée | Cairn.info d Type de site Web
> Quelques images de péres dans les livres de jeune... Patouillot e Date
> Agents virtuels pour I'apprentissage de compéten... Martin ° Titre abrégé
> 1Bébé, 1Livre... une action de prévention en ortho... Dussourd-Deparis ° URL  https://www.artias.ch/wp-content/u...
Consulté le 09/11/2020 a 13:29:36
Langue
Autorisations
Extra
Date d'ajout 09/11/2020 a 15:31:02

Modifié le 09/11/2020 a 15:31:02
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4 UTILISER ZOTERO DANS UN LOGICIEL DE
TRAITEMENT DE TEXTE

Lorsque vous sélectionnez le menu Zotero dans un logiciel de traitement de texte, plusieurs icones
s’affichent. Les principales concernent la mise en forme des citations et des références.

Accueil Insertion Dessin Conception

@ ' &4 {:‘ Document Preferences

-

>, Refresh
Add/Edit Add  Add/Edit N
Citation Note Bibliography €2 Unlink Citations

r 2

Pour les citations :

Dans votre document, placez le curseur a I'endroit ou vous désirez insérer vos citations. Attention,
Zotero n’exporte que les données relatives aux auteurs et aux dates. Il ne met pas en page la citation
dans sa globalité

Cliquez ensuite sur I'icbne [-lz

Une boite de dialogue {Citation}
s’ouvre.

Tapez les premiers mots
de la citation dans la boite
de dialogue. Zotero
propose une liste avec
divers titres pouvant

correspondre a votre Ma bibliotheque
A 1Bébé, 1Livre... une action de prévention en orthophonie

requéte. | Dussourd-Deparis (2019), Enfances Psy, N° 82(2), 12-24.

. . a bibliothéqu Titre Créateur
Select|0nnez Ie t|tre. Ce D citations-20201203T111039 .| La revue Gérontologie est dispo a la bibliotheque
dern|er appara”:ra en D Références "bébé—eMant” > D Artias_Dossier_Fév.2020_Aide-sociale-et-droit-de...
« Surbn”ance » danS |a D Références test Quelques images de peéres dans les Ilvre’s deAJeune Patouillot

" ) o Vieillissement de la personne traumatisée cranien... Loeuillet et al.
b0|te de d|a|09U9- Tapez heslebications Technologies de la santé et de I'autonomie et vécu... Klein
encore sur Enter_ Zotero 7‘? Doublons > VIH y SIDA en Chile: desafios para su prevencion Ferrer et al.
exporte directement la . Non classés > 1Bébé, 1Livre... une action de prévention en ortho... Dussourd-Deparis
oy & Corbeille @ Les travailleurs sociaux en ville de Lausanne Dupont
C|tat|0n danS VOtre Federalism and Welfare to Work in Switzerland: Th... Bonoli et Champion
document. &2 Bibliothéques de groupe > [2) L’école connectée | Cairn.info
v @ Bibliotheque FP > Agents virtuels pour I'apprentissage de compéten... Martin
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Pour la liste de références :

Add/Edit
Bibliography

Placez le curseur sous la citation puis double-cliquez sur I'icone

Zotero insére automatiquement la référence. Nous vous conseillons de relire les références afin qu’elles
répondent aux normes APA 7 (HES-SO, domaines Santé et Travail social). Si des modifications doivent
étre effectuées, nous vous conseillons de les faire dans Zotero et non dans votre texte.

Vous pouvez également éditer vos références comme suit :
Cliquez sur 'icone. La fenétre de dialogue s’ouvre. Tapez les premiers mots de la référence. Zotero

propose une liste avec divers titres pouvant correspondre a votre requéte. Si le titre a précédemment
été cité dans le document, il sera mis en téte de liste en tant que : Cité.

1Bébé, 1Livre... une action de prévention en orthophonie
Dussourd-Deparis (2019), Enfances Psy, N° 82(2), 12-24.

Ma bibliothéque

1Bébé, 1Livre... une action de prévention en orthophonie
Dussourd-Deparis (2019), Enfances Psy, N° 82(2), 12-24.

Sélectionnez le titre. Tapez Enter pour valider votre choix. La référence est mise en page dans votre
document.
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5 CREER DES GROUPES

Il est possible de créer des groupes de travail collaboratif dans Zotero. Grace aux groupes, plusieurs
personnes peuvent ainsi collaborer pour collecter, consulter, modifier et utiliser des références
bibliographiques. Cliquez sur 'icbne Nouvelle bibliotheque et créez votre groupe en fonction de vos
besoins :

= Create a New Group
| Nouveau groupe...
Search for Groups - Create a New Group
Nouveau flux >

Group Name

Choose a name for your group

Group URL: https:
Group Type
Public, Open Membership Public, Closed Membership Private Membership
Anyone can view your group online and Anyone can view your group online, but Only members can view your group online
join the group instantly. members must apply or be invited. and must be invited to join.
© Choose a Public, Open Membership Choose Public, Closed Membership Choose Private Membership

En qualité d’administrateur, vous avez la possibilité de gérer votre groupe (information de groupe,
paramétrages, membres, etc.).

Bibliothéque FP: Settings
Group Settings - Members Settings - Library Settings
Profile Image
Group Information
Group Name
Biblothaque FP
Description < -
B 7 US x X A P
Owner Options
wreoneeine) - Bibliothéque FP: Members Settings
Group Settings - Members Settings - Library Settings
e Transfer owry Current Members
Username Full Name Member Since Role
jo_long jo_long 2011-04-12 05:13:55
Bibliothéque FP Settings et B
2020-11-04 13:11:18 Owner
Group Settings - Members Settings - Library Settings m
Group Type Member Invitations
O Private No pending invitations.
Send More Invitations
Public Closed
Public Open

Controls who can see and join your group

Library Reading

Anyone on the internet

© Any group member

Who can see items in this group's library?
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s | @ Une fois votre groupe créé, n'oubliez pas de synchroniser Zotero pour que
v (3 Ma bibliothéque votre groupe apparaisse dans la partie Ma bibliothéque.

[C1] Références "bébé-enfant”

S W Références test

Mes publications
17, Doublons

" Non classés

v Bibliotheque FP
7 Doublons

" Non classés
8 Corbeille

Pour gérer votre groupe, vous devez aller sur le site de Zotero (https://www.zotero.org/) et vous
connectez :

ZOte ro Groups Documentati\

on Forums Get Involved LogIn

Une fois connecté, vous avez alors accés a la gestion de votre groupe mais pas que ! Vous pouvez
également visualiser vos références :

ZOterO ‘ Références

' Home Web Library Groups People Documentation Forums Get Involved

Home > People > Fanny Peuker

Fanny Peuker

Groupes
Library - Edit Profile

Des forums ainsi que de la documentation sont également mis a disposition.

Pour aller plus loin...

Documentation Zotero (en anglais) : https://www.zotero.org/support/

Gestion des groupes dans Zotero (en anglais) : https://www.zotero.org/groups/
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6 ANNEXE

6.1 Installation du plug-in sur Word

Si l'installation du plug-in ne s’effectue pas correctement, suivez la marche a suivre ci-dessous :

https://www.hesge.ch/heds/sites/default/files/documents/CentreDoc/citation-ref-
bibio/zotero_installation extension word.pdf
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